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INFORMACJE OGčLNE 

bƛƴƛŜƧǎȊŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇǊŀŎƻǿŀƴŀ w ŎŜƭǳ ǳƱŀǘǿƛŜƴƛŀ i wspomagania pracy administracji,  
ƪŀŘǊȅ ƴŀǳƪƻǿŜƧ ƻǊŀȊ ŘƻƪǘƻǊŀƴǘƽǿ.  Instrukcja ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀ ȊŀǎŀŘȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ 
informacji o dorobku naukowym pracownika naukowo ς dydaktycznego  na stronach WWW.   
Weryfikacja wprowadzonych informacji, ich ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ¦ŎȊŜƭƴƛ 
ƻǊŀȊ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŜ Ǉǳƴƪǘƽǿ ȊƻǎǘŀƱƻ ƻǇƛǎŀƴŜ w ƻŘǊťōƴŜƧ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ς ŘƻǘȅŎȊȅ ƳƻŘǳƱǳ Dorobek 
Naukowy.XPΦ bƛƴƛŜƧǎȊŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǎƪƛŜǊƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ Řƻ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƴŀǳƪƻǿƻ-ŘȅŘŀƪǘȅŎȊƴȅŎƘΣ ƪǘƽǊȊȅ Ǉƻ 
ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť do serwisu Wirtualna Uczelnia ōťŘŊ ƳƛŜƭƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ o swoim 
dorobku naukowym. 
Instrukcja zawiera opis wprowadzania kolejnych pozycji dorobku naukowego.  
Instrukcja jest bogata w ilustracje, co ǳƱŀǘǿƛ tŀƵǎǘǿǳ ǇǊŀŎť z serwisem.  
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1.   LOGOWANIE DO WIRTUALNEJ UCZELNI  

LogujŃc siň do Wirtualnej Uczelni  (WU)  naleŨy uŨyĺ unikalnego identyfikatora oraz hasğa. 
Identyfikatory  i hasğa dla pracownik·w muszŃ zostaĺ wczeŜniej wygenerowane przez administratora 

systemu  i o  ile identyfikator jest stağy i moŨe go zmieniĺ tylko administrator systemu,  o tyle hasğo 
moŨe byĺ zmienione przez uŨytkownika. 

 

Po wpisaniu identyfikatora  i hasğa naleŨy r·wnieŨ wybraĺ Kryterium  zaznaczajŃc opcjň dydaktyk  
i wybraĺ przycisk Zaloguj .  

Po zalogowaniu do WU otworzy siň okno gğ·wne aplikacji z menu gğ·wnym umiejscowionym po lewej 

stronie.  

 

 

 

Z menu naleŨy wybraĺ pozycjň Dorobek  Naukowy .  

 

Otworzy siň okno gğ·wne dorobku naukowego z menu gğ·wnym, w kt·rym uŨytkownik  ma dostňpne 
nastňpujŃce pozycje: Profil , CV, DziağalnoŜĺ naukowa oraz Powr·t do WU (za pomocŃ tej opcji 
moŨemy wr·ciĺ do Wirtualnej Uczelni) . Zakğadka "DziağalnoŜĺ naukowa" przewidziana jest do 

ewidencji  dorobku naukowego pracownik·w. 
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2.   PROFIL  

Profil zawiera Raport CV  -  raport profilu  
 

 
 

 
Po wybraniu tej opcji pojawi siň strona, na kt·rej uŨytkownik bňdzie miağ moŨliwoŜĺ wyboru 
skğadowych raportu. Po zaznaczeniu jednej/kilku pozycji na liŜcie naleŨy wybraĺ przycisk Generuj 

raport . Wygeneruje siň wydruk WORD zawierajŃcy wykaz dorobku naukowego autora  ï tylko wybrane  
z listy rodzaje dziağalnoŜci. 
 

3.  CV 

CV zawiera opcje: wyjazd na stypendium/staŨ oraz indeks Hirscha. 

 

 

 

Wyjazdy na stypendium/staŨ -  ewidencja stypendi·w i staŨy naukowych.  

Indeks Hirscha ï ewidencja wartoŜci indeksu Hirscha.  

 

4.  DZIAĞALNOśĹ NAUKOWA 

DziağalnoŜĺ naukowa zawiera nastňpujŃce opcje:  publikacje, przewody naukowe, konferencje ,  
czğonkostwo z wyboru  i peğnione funkcje, dziağalnoŜĺ statutowa, nagrody, projekty, recenzje 
naukowe, wsp·ğprac naukowa, wykğady na seminariach naukowych oraz zastosowania praktyczne.  

 
Po wybraniu  pozycji menu  DziağalnoŜĺ naukowa, pojawi siň menu pierwszego stopnia. 
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Publikacje  ï zawiera rozbudowane menu drugiego stopnia  z nastňpujŃcymi pozycjami: Monografie, 

Rozdziağy w monografiach, Artykuğy w czasopismach, Redakcja monografii, Redakcja czasopism 
naukowych, Materiağy pokonferencyjne, Cytowania publikacji. 

 

 

 

Przewody naukowe  ï po wybraniu pozycji pojawia siň menu drugiego stopnia zawierajŃce przew·d 
doktorski, postňpowanie habilitacyjne oraz postňpowanie o nadanie tytuğu profesora  
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Konferencje ï po wybraniu pozycji pojawia siň menu drugiego stopnia zawierajŃce uczestnictwo 

w konferencji oraz organizacje konferencji.  

 

 

 

Uczestnictwo  w konferencji  ï ewidencja konferencji,  w kt·rych uczestniczyğ pracownik. MoŨliwa jest 
tu ewidencja  danych og·lnych o konferencji oraz informacji  o wystŃpieniach: referaty/komunikaty lub 
inne .  

Organizacja konferencji  ï ewidencja konferencji organizowanych lub wsp·ğorganizowanych przez 
pracownika . 

 

Czğonkostwo z wyboru  i peğnione funkcje ï ewidencja informacji dotyczŃcych czğonkostwa z wyboru  
i peğnionych funkcji przez pracownika. 

DziağalnoŜĺ statutowa ï ewidencja informacji dotyczŃcych dziağalnoŜci statutowej. 

Nagrody  -  ewidencja n agr·d i odznaczeŒ. 

Projekty ï ewidencja projekt·w. 

Recenzje naukowe ï w menu drugiego stopnia znajdujŃ siň: Promotorstwo rozpraw doktorskich oraz 
Recenzje naukowe . 

 

 

 

Promotorstwo rozprawy doktorskiej  ï moŨliwoŜĺ ewidencjonowania dziağaŒ zwiŃzanych  
z promowaniem rozpraw doktorskich.  

Recenzje naukowe  ï ewidencja recenzji naukowych.  

 

Wsp·ğpraca naukowa ï ewidencja zakresu  i rodzaju wsp·ğpracy naukowej. 

Wykğady na seminariach naukowych ï ewidencja wykğad·w. 

Zastosowania praktyczne ï w menu drugiego stopnia znajdujŃ siň: Efekty praktyczne oraz 
Patenty/wynalazki.  
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Efekty praktyczne ï ewidencja licencji, ekspertyz, opracowaŒ. 

Patenty  i wdroŨenia ï ewidencja zgğoszeŒ wynalazk·w, uzyskanych patent·w i innych praw 
ochronnych oraz wykorzystanych praw  autorskich.  

 

5.   SĞOWNIKI 

Dane uzupeğniane w poszczeg·lnych formularzach mogŃ byĺ uzupeğniane rňcznie lub ze sğownik·w 
poprzez wybranie odpowiedniej pozycji  z listy. W tym rozdziale zostanŃ om·wione sğowniki 
wystňpujŃce w serwisie.  
 

5.1.  LISTA OSčB 

Po wybraniu sğownika os·b pojawi siň okno widoczne na poniŨszym rysunku. Ze wzglňdu na to, Ũe 
wsp·ğautorami publikacji mogŃ byĺ zar·wno pracownicy uczelni, jak i doktoranci oraz osoby  spoza 
uczelni, wyb·r pracownika z tego sğownika naleŨy rozpoczŃĺ od okreŜlenia rodzaju pracownika. 

Po wyborze rodzaju pracownika pojawi siň lista os·b znajdujŃcych siň w wybranej grupie. Liczbň 
pozycji na liŜcie moŨna ograniczyĺ wpisujŃc wartoŜĺ w pole Szukaj po nazwisku.  Lista bňdzie siň 
automatycznie zawňŨaĺ do element·w speğniajŃcych kryteria wpisane  w polu. W przypadku 
pracownik·w spoza uczelni istnieje dodatkowo moŨliwoŜĺ dodania osoby do listy za pomocŃ przycisku 
Dodaj now Ń wartoŜĺ do sğownika znajdujŃcego siň pod listŃ. Przed dodaniem nowej wartoŜci naleŨy 
w pierwszej kolejnoŜci sprawdziĺ, czy ta osoba nie znajduje siň juŨ w sğowniku. 

 

 
 
Po odnalezieniu odpowiedniej osob y naleŨy jŃ zaznaczyĺ na liŜcie. Przed dodaniem osoby jako 
wsp·ğautora publikacji moŨna wybraĺ jednostkň organizacyjnŃ, dla kt·rej publikuje dany autor. 
W sytuacj i, gdy nie zostanie wskazana jednostka dla pracownika uczelni, automatycznie zostanie mu 

przypisana jednostka , do kt·rej przynaleŨy w momencie dodawania publikacji. NaleŨy jŃ wiňc zmieniĺ 
tylko  w przypadku, gdy autor publikuje dla jednostki innej niŨ macierzysta.  Dla pracownika spoza 
uczelni oraz doktoranta z awsze naleŨy okreŜliĺ jednostkň. W przypadku pracownik·w naukowo 

dydaktycznych oraz autor·w spoza uczelni powinna to byĺ konkretna katedra/instytut ZUT, 
w przypadku doktorant·w naleŨy wybraĺ wydziağ. Po okreŜleniu jednostki autora dodajemy go do listy 
wsp·ğautor·w publikacji za pomocŃ przycisku Wybierz .  
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Na liŜcie autor·w naleŨy dodatkowo okreŜliĺ afiliacjň dla kaŨdej z os·b. Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ 
skorygowania wyboru jednostki organizacyjnej . 
 

5.2.  JEDNOSTKI ORGANIZACY JNE UCZELNI  

Po wybraniu opcji Szukaj  pojawi siň lista wszystkich jednostek organizacyjnych uczelni. Listň pozycji 
moŨemy ograniczyĺ wpisujŃc tekst w polu Szukana fraza.  Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone 
zgodnie  z wpisanŃ wartoŜciŃ. 

 

 

 

Po zaznaczeniu odpowiedniej jednostki na liŜcie, przenosimy jŃ na formularz za pomocŃ przycisku 
Wybierz . 

 

5.3.  UCZELNIE  

Po wybraniu opcji Szukaj  pojawi siň lista uczelni. Listň pozycji moŨemy ograniczyĺ wpisujŃc tekst 
w polu Szukana fraza.  Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ wartoŜciŃ. Istnieje 
r·wnieŨ moŨliwoŜĺ dodania uczelni  do listy za pomocŃ przycisku Dodaj nowŃ wartoŜĺ do sğownika 
znajdujŃcego siň pod listŃ. Przed dodaniem nowej wartoŜci naleŨy w pierwszej kolejnoŜci sprawdziĺ, 
czy ta uczelnia  nie znajduje siň juŨ w sğowniku. 
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Po odnalezieniu odpowiedniej uczelni naleŨy jŃ zaznaczyĺ na liŜcie, a nastňpnie za pomocŃ przycisku 
Wybierz  dodaĺ do formularza. 

 

5.4.  ORGANIZACJE  

Po wybraniu opcji Szukaj  pojawi siň lista organizacji . Listň pozycji moŨemy ograniczyĺ wpisujŃc tekst 
w polu Szukana fraza.  Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ wartoŜciŃ. Istnieje 

r·wnieŨ moŨliwoŜĺ dodania nowej organizacji do listy za pomocŃ przycisku Dodaj nowŃ wartoŜĺ do 
sğownika  znajdujŃcego siň pod listŃ. Przed dodaniem nowej wartoŜci naleŨy w pierwszej kolejnoŜci 
sprawdziĺ, czy ta organizacja nie znajduje siň juŨ w sğowniku. 
 

 
 
Po odnalezieniu odpowiedniej instytucji naleŨy jŃ zaznaczyĺ na liŜcie, a nastňpnie za pomocŃ 

przycisku Wybierz  dodaĺ do formularza. 

 

5.5.  CZASOPISMA  

Po wybraniu opcji Szukaj  pojawi siň lista czasopism . Listň pozycji moŨemy ograniczyĺ wpisujŃc tekst 
w polu Szukana fraza.  Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ wartoŜciŃ. Istnieje 
r·wnieŨ moŨliwoŜĺ dodania nowego czasopisma do listy za pomocŃ przycisku Dodaj nowŃ wartoŜĺ do 
sğownika znajdujŃcego siň pod listŃ. Przed dodaniem nowej wartoŜci naleŨy w pierwszej kolejnoŜci 
sprawdziĺ, czy to czasopismo nie znajduje siň juŨ w sğowniku. 
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Po odnalezieniu odpowiedniego czasopisma naleŨy je zaznaczyĺ na liŜcie, a nastňpnie za pomocŃ 
przycisku Wybierz  dodaĺ do formularza. 
 

5.6.  WYDAWCY  

Po wybraniu opcji Szukaj  pojawi siň lista wydawc·w. Listň pozycji moŨemy ograniczyĺ wpisujŃc tekst 

w polu Szukana fraza.  Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ wartoŜciŃ. Istnieje 
r·wnieŨ moŨliwoŜĺ dodania nowego wydawcy do listy za pomocŃ przycisku Dodaj nowŃ wartoŜĺ do 
sğownika znajdujŃcego siň pod listŃ. Przed dodaniem nowej wartoŜci naleŨy w pierwszej kolejnoŜci 

sprawdziĺ, czy ten wydawca nie znajduje siň juŨ w sğowniku. 

 

 
 
Po odnalezieniu odpowiedniego wydawcy naleŨy go zaznaczyĺ na liŜcie, a nastňpnie za pomocŃ 
przycisku Wybierz  dodaĺ do formularza. 
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5.7.  MIEJSCOWOśĹ 

Po wybraniu opcji Szukaj  pojawi siň lista miejscowoŜci. Liczbň pozycji w sğowniku moŨna ograniczyĺ 
wpisujŃc wartoŜĺ w polu  Szukana fraza . Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ 
wartoŜciŃ. W przypadku braku miejscowoŜci na liŜcie moŨna jŃ dodaĺ do sğownika za pomocŃ 
przycisku Dodaj znajdujŃcego siň obok pola na formularzu. 
 

 
 

Zaznaczona na liŜcie wartoŜĺ moŨemy przenieŜĺ do formularza  przyciskiem Wybierz . WartoŜĺ 
wybranŃ w polu moŨna usunŃĺ za pomocŃ klawisza Backspace . 

 
 

5.8.  KRAJ  

Lista paŒstw rozwinie siň po zaznaczeniu pola na formularzu. Liczbň pozycji w sğowniku moŨna 

ograniczyĺ wpisujŃc wartoŜĺ w polu. Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ 

wartoŜciŃ. Istnieje moŨliwoŜĺ zmiany  sposobu wyszukiwania wartoŜci na liŜcie.  Do zmiany sposobu 
sğuŨy przycisk  PoczŃtek/Gdziekolwiek znajdujŃcy siň pod listŃ wartoŜci. Dopasowanie wartoŜci na 
liŜcie domyŜlnie ustawione jest na PoczŃtek, co oznacza, Ũe lista bňdzie siň zawňŨağa do wartoŜci, 
w kt·rych wpisana w polu wyszukiwania fraza wystňpuje na poczŃtku. Po wciŜniňciu przycisku 
PoczŃtek nastŃpi zmiana sposobu wyszukiwania na Gdziekolwiek , co oznacza Ũe lista bňdzie siň 
zawňŨağa do wartoŜci, kt·re w dowolnym miejsc u zawierajŃ wpisanŃ w polu wyszukiwania frazň. 

Do sğownika kraj·w nie ma moŨliwoŜci dodawania nowych wartoŜci. 
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Zaznaczona na liŜcie wartoŜĺ automatycznie trafi do formularza. WartoŜĺ wybranŃ w polu moŨna 

usunŃĺ za pomocŃ przycisku .  
 

5.9.  SERIA WYDAWNICZA  

Lista serii wydawniczych rozwinie siň po zaznaczeniu pola na formularzu. Liczbň pozycji w sğowniku 
moŨna ograniczyĺ wpisujŃc wartoŜĺ w polu. Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ 

wartoŜciŃ. Istnieje moŨliwoŜĺ zmiany sposobu wyszukiwania w artoŜci na liŜcie.  Do zmiany sposobu 
sğuŨy przycisk  PoczŃtek/Gdziekolwiek znajdujŃcy siň pod listŃ wartoŜci. Dopasowanie wartoŜci na 

liŜcie domyŜlnie ustawione jest na PoczŃtek, co oznacza, Ũe lista bňdzie siň zawňŨağa do wartoŜci, 
w kt·rych wpisana w polu wyszukiwania fraza wystňpuje na poczŃtku. Po wciŜniňciu przycisku 
PoczŃtek nastŃpi zmiana sposobu wyszukiwania na Gdziekolwiek , co oznacza Ũe lista bňdzie siň 
zawňŨağa do wartoŜci, kt·re w dowolnym miejscu zawierajŃ wpisanŃ w polu wyszukiwania frazň. 
W przypadku braku serii wydawniczej na liŜcie moŨna jŃ dodaĺ do sğownika za pomocŃ przycisku 
Dodaj znajdujŃcego siň przy polu na formularzu.  

 

 
 

 
Zaznaczona na liŜcie wartoŜĺ automatycznie trafi do formularza. WartoŜĺ wybranŃ w polu moŨna 

usunŃĺ za pomocŃ przycisku .  

 

5.10.  ZASIŇG 

Lista zasiňg·w rozwinie siň po zaznaczeniu pola na formularzu. Liczbň pozycji w sğowniku moŨna 
ograniczyĺ wpisujŃc wartoŜĺ w polu. Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ 
wartoŜciŃ. Istnieje moŨliwoŜĺ zmiany sposobu wyszukiwania wartoŜci na liŜcie.  Do zmiany sposobu 
sğuŨy przycisk  PoczŃtek/Gdziekolwiek znajdujŃcy siň pod listŃ wartoŜci. Dopasowanie wartoŜci na 
liŜcie domyŜlnie ustawione jest na PoczŃtek, co oznacza, Ũe lista bňdzie siň zawňŨağa do wartoŜci, 
w kt·rych wpisana w polu wyszukiwania fraza wystňpuje na poczŃtku. Po wciŜniňciu przycisku 
PoczŃtek nastŃpi zmiana sposobu wyszukiwania na Gdziekolwiek , co oznacza Ũe lista bňdzie siň 

zawňŨağa do wartoŜci, kt·re w dowolnym miejscu zawierajŃ wpisanŃ w polu wyszukiwania frazň. 
Do sğownika zasiňg·w nie ma moŨliwoŜci dodawania nowych wartoŜci. 
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Zaznaczona na liŜcie wartoŜĺ automatycznie trafi do formularza. WartoŜĺ wybranŃ w polu moŨna 

usunŃĺ za pomocŃ przycisku .  

 

5.11.  JŇZYK PUBLIKACJI 

Lista jňzyk·w publikacji rozwinie siň po zaznaczeniu pola na formularzu. Liczbň pozycji w sğowniku 

moŨna ograniczyĺ wpisujŃc wartoŜĺ w polu. Pozycje  na liŜcie zostanŃ ograniczone zgodnie z wpisanŃ 

wartoŜciŃ. Istnieje moŨliwoŜĺ zmiany sposobu wyszukiwania w artoŜci na liŜcie.  Do zmiany sposobu 
sğuŨy przycisk  PoczŃtek/Gdziekolwiek znajdujŃcy siň pod listŃ wartoŜci. Dopasowanie wartoŜci na 
liŜcie domyŜlnie ustawione jest na PoczŃtek, co oznacza, Ũe lista bňdzie siň zawňŨağa do wartoŜci, 
w kt·rych wpisana w polu wyszukiwania fraza wystňpuje na poczŃtku. Po wciŜniňciu przycisku 
PoczŃtek nastŃpi zmiana sposobu wyszukiwania na Gdziekolwiek , co oznacza Ũe lista bňdzie siň 
zawňŨağa do wartoŜci, kt·re w dowolnym miejscu zawierajŃ wpisanŃ w polu wyszukiwania frazň.  

 

 
 
Zaznaczona wartoŜĺ na liŜcie automatycznie trafi do formularza.  WartoŜĺ wybranŃ w polu moŨna 

usunŃĺ za pomocŃ przycisku .  

 

6.   PODSTAWOWE CZYNNOśCI 

6.1.  DODAWANIE DOKUMENTčW 

MoŨliwoŜĺ zağŃczenia dokument·w istnieje wyğŃcznie podczas edycji formularza, po wczeŜniejszym 
jego zapisaniu. W celu dodania nowego dokumentu naleŨy wybraĺ opcjň Dodaj dokument.  Pojawi siň 

formularz,  w kt·rym naleŨy okreŜliĺ: autora, tytuğ oraz opis pliku, a nastňpnie po wybraniu opcji 
PrzeglŃdaj wskazaĺ plik na dysku. Wybranie przycisku Zapisz  spowoduje dodanie dokumentu do 
formularza.  Istnieje moŨliwoŜĺ zağŃczania nastňpujŃcych format·w dokument·w: txt, doc, docx, pdf, 
jpg, jpeg, xls, xlsx.  
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6.2.  DODAWANIE , EDYCJA DANYCH  

Serwis ma na celu umoŨliwienie pracownikowi wprowadzania danych swojego dorobku naukowego. 
W celu dodania nowej pozycji naleŨy wybraĺ odpowiedni formularz z menu,  a nastňpnie za pomocŃ 
opcji  Dodaj  przystŃpiĺ do uzupeğnienia danych. ZawartoŜĺ formularzy r·Ũni siň w zaleŨnoŜci od 
wybranego  w menu rodzaju dziağalnoŜci naukowej. CzňŜĺ p·l to pola tekstowe, naleŨy je uzupeğniĺ 

wpisujŃc dane  bezpoŜrednio z klawiatury. Drugim typem danych sŃ sğowniki. Uzupeğnienie tego typu 
pozycji odbywa siň poprzez wyb·r odpowiedniej wartoŜci z list y. JeŨeli na liŜcie rozwijanej nie ma 
odpowiedniej wartoŜci, to moŨna jŃ dodaĺ po wybraniu Dodaj  znajdujŃcego siň obok takiego pola. 
W·wczas otwiera siň formularz  do uzupeğnienia a po zapisaniu dodana wartoŜĺ trafi na listň w polu 
rozwijanym.  Pracownik moŨe dodawaĺ nowe wartoŜci tylko do niekt·rych sğownik·w, pozostağe mogŃ 
byĺ uzupeğniane jedynie przez upowaŨnionych pracownik·w, a ich edycja na stronie WWW nie jest 

moŨliwa. Daty oraz lata publikacji naleŨy wybraĺ z kalendarza, kt·ry pojawi siň po zaznaczeniu pola.   

CzňŜĺ formularzy pozwala na wprowadzane  tytuğ·w w jňzykach obcych. Formularze te zawierajŃ 
zar·wno pole z tytuğem w jňzyku polskim, jak i drugie pole przeznaczone dla tytuğu w jňzyku obcym. 
W celu popra wnego wprowadzenia tytuğu w jňzyku obcym naleŨy w pierwszej kolej noŜci wskazaĺ  
jňzyk, w kt·rym bňdzie uzupeğniony tytuğ wybierajŃc go z listy , a nastňpnie w polu tytuğu wpisaĺ tekst 
w wybranym jňzyku. OkreŜlenie jňzyka publikacji jest r·wnieŨ konieczne w przypadku publikacji  
w jňzyku polskim (na potrzeby ankiety jednostki), w tym przypadku naleŨy wybraĺ jňzyk polski. 

Pola w formularzach zostağy podzielone na wymagane i niewymagane . Te wymagane sŃ oznaczone 
gwiazdkami  i muszŃ zostaĺ uzupeğnione, by dodawany element m·gğ byĺ zapisany. W celu 
uszczeg·ğowienia danych zalecane jest r·wnieŨ uzupeğnienie p·l niewymaganych. Po uzupeğnieniu 
wszystkich informacji  naleŨy wybraĺ przycisk Zapisz  -  spowoduje to zapis danych  w formularzu lub 
WyŜlij do akceptacji -  formula rz zostanie zapisany, jednoczeŜnie bňdzie to sygnağ dla pracownika 
zatwierdzajŃcego dane, Ũe pozycja jest gotowa do weryfikacji. JeŨeli zostanie wybrany przycisk 
Powr·t, to dane nie zostanŃ zapisane.  

KaŨda nowo dodana pozycja ma status Niezatwierdzony , zatwierdzenia moŨe dokonaĺ uprawniony, 

wyznaczony przez Uczelniň pracownik w odrňbnym module -  Dorobku Naukowym.XP . 
Po zatwierdzeniu pozycji, nie m oŨna jej juŨ edytowaĺ ani usunŃĺ, moŨliwy jest jedynie ich podglŃd. 
Przy kaŨdej pozycji na liŜcie widoczny  jest  czerwony lub zielony kwadrat  jednoznacznie m·wiŃcy 
o statusie zatwierdzenia pozycji : czerwony ï nie zatwierdzona, zielony -  zatwierdzona  

Aby otworzyĺ nowŃ pozycjň w trybie p odglŃdu naleŨy wybraĺ opcje PokaŨ detale. W trybie podglŃdu 

moŨna tylko przeglŃdaĺ dane, bez moŨliwoŜci ich zmiany, aby powr·ciĺ do listy pozycji naleŨy wybraĺ 
przycisk Powr·t.  

Zmiana  danych  bňdzie moŨliwa po  wybranie  opcji  Edytuj , w·wczas formularz  otwiera siň w trybie 
edycji,  w kt·rym moŨna modyfikowaĺ dane. W celu zatwierdzenia zmian  w edytowanym formularzu 
naleŨy wybraĺ przycisk Zapisz .  

Wybranie UsuŒ spowoduje usuniňcie danej pozycji z listy.  
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7.   FORMULARZE  

Ewidencja danych  w systemie  w przypadku kaŨdego rodzaju dziağalnoŜci naukowej odbywa siň 
w nastňpujŃcy spos·b: 

1)  Po wybraniu odpowiedniej opcji  z menu uŨytkownik zostanie przeniesiony do listy pozycji 
dorobku naukowego zgodnych  z wybranym typem dziağalnoŜci. 

2)  Na  liŜcie bňdŃ widoczne podstawowe informacje dotyczŃce poszczeg·lnych pozycji, wğŃcznie 
z informacjŃ czy dana pozycja zostağa zatwierdzona, czy nie. Po zaznaczeniu pozycji na liŜcie 
pojawi siň moŨliwoŜĺ szczeg·ğowego podglŃdu danych, edycji danych oraz usuniňcia wybranej 
pozycji ï przy czym edycja oraz usuniňcie bňdzie moŨliwe do momentu zatwierdzenia pozycji 
przez uprawnionego pracownika  w odrňbnym module. Po zatwierdzeniu pozycji bňdzie 

moŨliwy tylko jej podglŃd. 
3)  Pod listŃ pozycji znajduje siň przycisk Dodaj , za pomocŃ kt·rego moŨemy dodaĺ nowŃ 
pozycjň. Po wybraniu przycisku Dodaj otworzy siň formularz, kt·ry naleŨy uzupeğniĺ, 

a nastňpnie zapisaĺ/wysğaĺ do akceptacji.  
 

PoniŨszy rysunek przedstawia przykğadowŃ listň rozdziağ·w w monografii  

 

 
 

7.1.  PRZEWODY NAUKOWE  

MoŨna tu uzupeğniĺ trzy rodzaje przewod·w naukowych: przew·d doktorski, postňpowanie 

habilitacyjne oraz pos tňpowanie o nadanie tytuğu profesora. 

7.1.1.   PRZEWčD DOKTORSKI 

Formularz Przew·d doktorski zawiera  nastňpujŃce dane: 

-  Typ przewodu ï wybierany  z listy rozwijalnej, okreŜla czy jest to przew·d wewnňtrzny/zewnňtrzny 
oraz czy sztuki lub zwykğy 

-  Skğad komisji (Promotor, Recenzenci) ï wyb·r ze sğownika os·b opisanego w punkcie 5.1. , po 
wybraniu osoby naleŨy okreŜliĺ jej funkcjň w przewodzie ï funkcjň naleŨy wybraĺ z listy rozwijalnej.  

-  Temat rozprawy doktorskiej  ï uzupeğniany rňcznie  

-  Wydziağ/Uczelnia prowadzŃca przew·d ï wyb·r ze sğownika z moŨliwoŜciŃ wskazania wydziağu ZUT 

lub uczelni zewnňtrznej. 

-  Termin rozpoczňcia studi·w doktoranckich ï wyb·r daty z kalendarza  

-  Termin zakoŒczenia studi·w doktoranckich ï wyb·r daty z kalendarza  

-  Data wszczňcia przewodu -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Data obrony rozprawy doktorskiej -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Data nadania stopnia -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Dzied zina ï wyb·r z listy  

-  Dyscyp lina ï wyb·r z listy  

-  SpecjalnoŜĺ ï pole uzupe ğniane rňcznie 

-  Stan zaawansowania rozprawy ï kr·tka informacja na temat zaawansowania rozprawy ï 

uzupeğniana rňcznie 

-  Stan zaawansowania rozprawy ï procentowo ï uzupeğniane rňcznie 
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-  Uwagi  -  pole tekstowe uzupeğniane rňcznie 
-  ZağŃczone dokumenty ï dokumenty doğŃczone do przewodu  (w tym miejscu istnieje  moŨliwoŜĺ 

zağŃczenia w formatach takich jak DOC lub PDF dokument·w zwiŃzanych z procedurŃ nadania stopnia 
doktora). Uwaga! Dodawanie dokument·w jest moŨliwe dopiero po uprzednim zapisaniu tego 
formul arza za pomocŃ przycisku Zapisz.  

 

 

 

Po uzupeğnieniu niezbňdnych danych naleŨy zapisaĺ formularz za pomocŃ przycisku  Zapisz   -  pozycja 
trafi na listň przewod·w doktorskich 

 

 

 

7.1.2.   POSTEPOWANIE HABILIT ACYJNE  

Formularz Postňpowanie habilitacyjne zawiera  nastňpujŃce dane: 

-  Typ przewodu /postňpowania ï wybierany  z listy rozwijalnej, okreŜla czy jest to przew·d 
wewnňtrzny/zewnňtrzny oraz czy sztuki lub zwykğy 
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-  Skğad komisji (Promotor, PrzewodniczŃcy, sekretarz, czğonek, recenzenci) ï wyb·r ze sğownika os·b 
opisan ego  w punkcie 5.1. , po wybraniu osoby naleŨy okreŜliĺ jej funkcjň w przewodzie ï funkcjň 

naleŨy wybraĺ z listy rozwijalnej.  

-  Temat rozprawy habilitacyjnej /cyklu publikacji jednotematycznych ï uzupeğniany rňcznie 

-  Wydziağ/Uczelnia prowadzŃca przew·d ï wyb·r ze sğownika z moŨliwoŜciŃ wskazania wydziağu ZUT 
lub uczelni zewnňtrznej. 

-  Data wszczňcia przewodu/postňpowania -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Data kolokwium habilitacyjnego  -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Data nadania stopnia -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Dzied zina ï wyb·r z listy  

-  Dyscyp lina ï wyb·r z listy  

-  SpecjalnoŜĺ ï pole uzupeğniane rňcznie 

-  Stan zaawansowania rozprawy ï kr·tka informacja na temat zaawansowania rozprawy ï 
uzupeğniane rňcznie 

-  Stan zaawansowania  rozprawy ï procentowo ï miejsce na okreŜlenie procentowego stanu 

zaawansowania rozprawy  ï uzupeğniane rňcznie 

-  Uwagi -  pole tekstowe uzupeğniane rňcznie 

-  ZağŃczone dokumenty ï dokumenty doğŃczone do przewodu (w tym miejscu istnieje  moŨliwoŜĺ 
zağŃczenia w formatach takich jak DOC lub PDF dokument·w zwiŃzanych z procedurŃ nadania stopnia 
doktora). Uwaga! Dodawanie dokument·w jest moŨliwe dopiero po uprzednim zapisaniu tego 
formularza za pomocŃ przycisku Zapisz.  
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Po uzupeğnieniu niezbňdnych danych naleŨy zapisaĺ formularz za pomocŃ przycisku  Zapisz  -  pozycja 

trafi na listň postňpowaŒ habilitacyjnych. 

 

7.1.3.  POSTŇPOWANIE O NADANIE TYTUĞU PROFESORA  

Formularz Postňpowanie o nadanie tytuğu profesora zawiera  nastňpujŃce dane:  

-  Typ przewodu/postňpowania ï wybierany  z listy rozwijalnej, okreŜla czy jest to postňpowanie 
wewnňtrzne/zewnňtrzne oraz czy sztuki lub zwykğe 

-  Zesp·ğ biorŃcy udziağ w przewodzie (przewodniczŃcy komisji, czğonek komisji, recenzenci ) ï wyb·r 
ze sğownika os·b opisanego w punkcie 5.1. , po wybraniu osoby naleŨy okreŜliĺ jej funkcjň 
w przewodzie ï funkcjň naleŨy wybraĺ z listy rozwijalnej.  

-  Wydziağ/Uczelnia prowadzŃca przew·d ï wyb·r ze sğownika z moŨliwoŜciŃ wskazania wydziağu ZUT 
lub uczelni zewnňtrznej. 

-  Data wszczňcia postňpowania -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Data uchwağy -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Data nadania tytuğu przez Prezydenta RP -  wyb·r daty z kalendarza  

-  Dzied zina ï wyb·r z listy  

-  ZağŃczone dokumenty ï dokumenty doğŃczone do przewodu (w tym miejscu istnieje  moŨliwoŜĺ 
zağŃczenia w formatach takich jak DOC lub PDF dokument·w zwiŃzanych z procedurŃ nadania stopnia 
doktora). Uwaga! Dodawanie dokument·w jest moŨliwe dopiero po uprzednim zapisaniu tego 
formula rza za pomocŃ przycisku Zapisz.  

 

 

 

Po uzupeğnieniu niezbňdnych danych naleŨy zapisaĺ formularz za pomocŃ przycisku  Zapisz  -  pozycja 
trafi na listň postňpowaŒ o nadanie tytuğu profesora. 
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7.2.  PUBLIKACJE  

W systemie istnieje moŨliwoŜĺ wprowadzania nastňpujŃcych rodzaj·w publikacji: Monografia, 
Rozdziağ w monografii, Redakcja monografii, Artykuğ w czasopiŜmie naukowym, Redakcja czasopisma 
naukowego , Materiağy pokonferencyjne oraz Cytowania publikacji  

W przypadku publikacji  w jňzyku obcym w obowiŃzkowym polu Tytuğ ï jňzyk polski  naleŨy 
wprowadziĺ tğumaczenie tytuğu z jňzyka obcego lub jego transliteracjň. 

7.2.1.  MONOGRAFIA  

Formularz Monografie zawiera nastňpujŃce pola: 
 
-  Autor/Autorzy ï lista autor·w publikacji. Zalogowany uŨytkownik trafia na listň jako jeden ze 

wsp·ğautor·w. Istnieje moŨliwoŜĺ dodania kolejnych os·b -  wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 
5.1.  Po dodaniu wszystkich wsp·ğautor·w naleŨy okreŜliĺ ich afiliacjň oraz rolň jakŃ peğniŃ 
w publikacji . 
-  Liczba pozostağych autor·w lub redaktor·w ï pole liczbowe, uzupeğniane rňcznie 
-  Tytuğ monografii ï jňzyk polski ï tytuğ w jňzyku polskim, uzupeğniany rňcznie. Tytuğ monografii, 
wydany jako wydawnictwo wielotomowe moŨna zapisaĺ w tym polu, podajŃc numer i tytuğ tomu. 

W przypadku publikacji  w jňzyku obcym naleŨy tutaj wpisaĺ tytuğ przetğumaczony na jňzyk polski lub 
transliterowany.  
-  Jňzyk monografii ï Jňzyk monografii. Wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.11.   
-  Tytuğ monografii  w jňzyku obcym ï tytuğ w jňzyku obcym w przypadku monografii  w jňzyku obcym, 
pole uzupeğniane rňcznie. Pole bňdzie aktywne po wybraniu jňzyka publikacji innego niŨ polski. 
-  Jňzyk podstawowy ï wyb·r tak/nie 
-  Tom ï pole  liczbowe , uzupeğniane rňcznie  

-  Wydawca ï wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.6.  
-  Rok wydania ï wyb·r z kalendarza  
-  Liczba stron -  pole uzupeğniane rňcznie 
-  DOI ï pole uzupeğniane rňcznie 
-  ObjňtoŜĺ w arkuszach wydawniczych ï liczba arkuszy wyda wniczych  z dokğadnoŜciŃ do dw·ch 
miejsc po przecinku  
-  numer ISBN  ï identyfikator publikacji  

-  Miejsce wydania ï wyb·r ze sğownika opisanego  w punkcie 5.7 . 

-  Seria wydawnicza ï wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.9.  
-  Numer  w serii wydawniczej ï pole liczbowe, uzupeğniane rňcznie 
-  Numer wydania ï pole liczbowe, uzupeğniane rňcznie 
-  Zasiňg ï wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.10.  
-  Adres strony WWW ï adres uzupeğniany rňcznie 

-  Na konferencji ï wyb·r z listy. NaleŨy zaznaczyĺ tytuğ konferencji i zatwierdziĺ przyciskiem Wybierz. 
JeŨeli nie znajdujemy poszukiwanej frazy naleŨy jŃ dodaĺ poprzez formularz Uczestnictwa 
w konferencji  
-  Naliczone punkty  ï liczba punkt·w przydzielonych autorowi za publikacjň, wartoŜĺ w polu pojawi siň 
po przydzieleniu punkt·w przez uprawnionego uŨytkownika 
-  Abstrakt ï moŨliwoŜĺ dodania streszczenia publikacji w r·Ũnych jňzykach. W celu dodania 
streszczenia okreŜlamy jňzyk opisu,  w kolejnym kroku naleŨy wpisaĺ treŜĺ. Nastňpnie po wybraniu 

przycisku Dodaj do listy  streszczenie zostanie dodane do publikacji. System umoŨliwia dodanie do 
publikacji wyğŃcznie jednego streszczenia w danym jňzyku. 
-  Cechy publikacji ï wyb·r z listy.  

-  Sğowa kluczowe ï wyb·r ze sğownika z moŨliwoŜciŃ dodania nowej wartoŜci do sğownika.  
W pierwszej kolejnoŜci naleŨy wybraĺ jňzyk, w kt·rym bňdzie dodawane sğowo, na liŜcie pojawiŃ siň 
wszystkie sğowa w tym jňzyku. W celu dodania sğowa do formularza naleŨy je zaznaczyĺ na liŜcie, 
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a nastňpnie wybraĺ przycisk Dodaj do listy . W przypadku, gdy po wyborze jňzyka na liŜcie nie pojawi 
siň oczekiwane sğowo, naleŨy je dodaĺ do sğownika. W tym celu naleŨy wybraĺ przycisk Dodaj nowŃ 

wartoŜĺ do sğownika. 
-  Otwarty dostňp ï spos·b udostňpnienia ï wyb·r z listy  
-  Otwarty dostňp ï wersja tekstu ï wyb·r z listy  
-  Otwarty dostňp ï otwarta licencja ï wyb·r z listy  
-  Otwarty dostňp ï status publikacji ï wyb·r z listy  
-  Otwarty dostňp ï data udostňpnienia publikacji ï wyb·r z kalendarza  

-  Otwarty dostňp ï Liczba miesiňcy od opublikowania do udostňpnienia ï pole liczbowe, uzupeğniane 
rňcznie 
-  Uwagi ï pole tekstowe uzupeğniane rňcznie 
-  ZağŃczone dokumenty ï dokumenty doğŃczone do publikacji . Szczeg·ğy dotyczŃce dodawania 
dokument·w zostağy opisane w punkcie 6.1.  
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Po uzupeğnieniu niezbňdnych danych naleŨy zapisaĺ formularz za pomocŃ przycisku  Zapisz  lub WyŜlij 

do akceptacji ï w obydwu przypadkach pozycja trafi na listň Monografii  

 

 

 

7.2.2.   ROZDZIAĞ W  MONOGRAFI I  

RozpoczynajŃc uzupeğnianie formularza rozdziağu w  monografii naleŨy w  pierwszej 

kolejnoŜci sprawdziĺ czy na liŜcie monografii/redakcji monografii istnieje pozycja, kt·rŃ 
chcemy wybraĺ w  polu Tytuğ monografii (przycisk Szukaj ). System nie pozwoli zapisaĺ 
formularza, gdy to pole nie bňdzie uzupeğnione. W przypadku, gdy na liŜcie nie ma 
oczekiwanej monografii /redakcji monografii  i  autor rozdziağu jest autorem lub 
wsp·ğautorem monografii/redakcji monografii naleŨy dodaĺ takŃ publikacjň do systemu, 
a  nastňpnie rozpoczŃĺ dodawanie rozdziağu od poczŃtku. JeŨeli autor rozdziağu nie jest 
jednoczeŜnie autorem/wsp·ğautorem redakcji monografii naleŨy skontaktowaĺ siň z osobŃ 

odpowiedzialnŃ  za wprowadzanie takich publikacji do systemu.  
 
 
Formularz Rozdziağ w monografii  zawiera nastňpujŃce pola: 
 
-  Autor/Autorzy lub red. nauk. ï lista autor·w lub redaktor·w publikacji. Zalogowany uŨytkownik 

trafia na listň jako jeden ze wsp·ğautor·w/wsp·ğredaktor·w. Istnieje moŨliwoŜĺ dodania kolejnych 

os·b -  wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.1.  Po dodaniu wszystkich wsp·ğautor·w lub 
wsp·ğredaktor·w naleŨy okreŜliĺ ich afiliacjň oraz rolň jakŃ peğniŃ w publikacji . 
-  Liczba pozostağych autor·w lub redaktor·w ï pole liczbowe, uzupeğniane rňcznie 
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-  Tytuğ rozdziağu ï jňzyk polski ï tytuğ w jňzyku polskim, uzupeğniany rňcznie. W przypadku publikacji 
w jňzyku obcym naleŨy tutaj wpisaĺ tytuğ przetğumaczony na jňzyk polski lub transliterowany. 

-  Jňzyk rozdziağu ï Jňzyk publikacji . Wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.11.  
-  Tytuğ rozdziağu w jňzyku obcym ï tytuğ w jňzyku obcym w przypadku rozdziağu w monografii  
w jňzyku obcym, pole uzupeğniane rňcznie. Pole bňdzie aktywne po wybraniu jňzyka publikacji innego 
niŨ polski. 
-  Tytuğ monografii ï wyb·r z listy monografii lub redakcji monografii. Po wybraniu przycisku Szukaj  
pojawi siň lista monografii/redakcji monografii. Po zaznaczeniu pozycji na liŜcie i naciŜniňciu przycisku 

Wybi erz  dane publikacji trafiŃ do formularza. 
-  Autor/Autorzy /Redakcja monografii   ï dane skopiowane  z monografii/redakcji monografii  
-  ISBN -  dane skopiowane  z monografii/redakcji monografii  
-  DOI rozdziağu ï pole uzupeğniane rňcznie 
-  ObjňtoŜĺ rozdziağu w arkuszach wydawniczych ï liczba arkuszy wydawniczych  z dokğadnoŜciŃ do 
dw·ch miejsc po przecinku 
-  Strony od/do -  pole uzupeğniane rňcznie. Zakres  stron naleŨy wpisaĺ w formacie [ 1-9999 ] - [ 1-9999 ]. 

Na przykğad 45-55  
-  Numer rozdziağu ï pole liczbowe, uzupeğniane rňcznie 
-  Miejsce wydania ï dane skopiowane  z monografii/redakcji monografii  
-  Wydawca ï dane skopiowane  z monografii/redakcji monografii  
-  Rok wydania ï dane skopiowane  z monografii/redakcji monografii  
-  Seria wydawnicza ï dane skopiowane  z monografii/redakcji monografii  
-  Tom ï dane skopiowane  z monografii/redakcji monografii  

-  Konferencja ï wyb·r z listy. NaleŨy zaznaczyĺ tytuğ konferencji i zatwierdziĺ przyciskiem Wybierz . 
JeŨeli nie znajdujemy poszukiwanej frazy naleŨy jŃ dodaĺ poprzez formularz Uczestnictwa  
w konferencji  
-  Naliczone punkty dla autora  ï liczba punkt·w przydzielonych autorowi za publikacjň, wartoŜĺ w polu 
pojawi siň po przydzieleniu punkt·w przez uprawnionego uŨytkownika 
-  Zasiňg ï dane skopiowane  z monografii/redakcji mono grafii  

-  Adres strony WWW ï adres uzupeğniany rňcznie 
-  Uwagi ï pole tekstowe uzupeğniane rňcznie 

-  Abstrakt ï moŨliwoŜĺ dodania streszczenia publikacji w r·Ũnych jňzykach. W celu dodania 
streszczenia okreŜlamy jňzyk opisu, w kolejnym kroku naleŨy wpisaĺ treŜĺ. Nastňpnie po wybraniu 
przycisku Dodaj do listy  streszczenie zostanie dodane do publikacji. System umoŨliwia dodanie do 
publikacji wyğŃcznie jednego streszczenia w danym jňzyku. 
-  Cechy publikacji ï wyb·r z listy.  

-  Sğowa kluczowe ï wyb·r ze sğownika z moŨliwoŜciŃ dodania nowej wartoŜci do sğownika.  
W pierwszej kolejnoŜci naleŨy wybraĺ jňzyk, w kt·rym bňdzie dodawane sğowo, na liŜcie pojawiŃ siň 
wszystkie sğowa w tym jňzyku. W celu dodania sğowa do formularza naleŨy je zaznaczyĺ na liŜcie, 
a nastňpnie wybraĺ przycisk Dodaj do listy . W przypadku, gdy po wyborze jňzyka na liŜcie nie pojawi 
siň oczekiwane sğowo, naleŨy je dodaĺ do sğownika. W tym celu naleŨy wybraĺ przycisk Dodaj nowŃ 
wartoŜĺ do sğownika. 
-  Otwarty dostňp ï spos·b udostňpnienia ï wyb·r z listy  

-  Otwarty dostňp ï wersja tekstu ï wyb·r z listy  
-  Otwarty dostňp ï otwarta licencja ï wyb·r z listy  
-  Otwarty dostňp ï status publikacji ï wyb·r z listy  

-  Otwarty dostňp ï data udostňpnienia publikacji ï wyb·r z kalenda rza  
-  Otwarty dostňp ï Liczba miesiňcy od opublikowania do udostňpnienia ï pole liczbowe, uzupeğniane 
rňcznie 

-  Uwagi ï pole tekstowe uzupeğniane rňcznie 
-  ZağŃczone dokumenty ï dokumenty doğŃczone do publikacji . Szczeg·ğy dotyczŃce dodawania 
dokument·w zostağy opisane w punkcie 6.1.  
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Po uzupeğnieniu niezbňdnych danych naleŨy zapisaĺ formularz za pomocŃ przycisku  Zapisz  lub WyŜlij 

do akceptacji ï w obydwu przypadkach pozycja trafi na listň Rozdziağ·w w m onogra fii  
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7.2.3.   REDAKCJA MONOGRAFII  

Formularz Redakcja monografii zawiera nastňpujŃce pola: 
 
-  Redaktor/Redaktorzy monografii  ï lista redaktor·w publikacji. Zalogowany uŨytkownik trafia na 
listň jako jeden z redaktor·w. Istnieje moŨliwoŜĺ dodania kolejnych os·b -  wyb·r ze sğownika 

opisanego  w punkcie 5.1.  Po dodaniu wszystkich wsp·ğautor·w naleŨy okreŜliĺ ich afiliacjň oraz rolň 
jakŃ peğniŃ w publikacji.  
-  Tytuğ monografii ï jňzyk polski ï tytuğ w jňzyku polskim, uzupeğniany rňcznie. W przypadku 
publikacji  w jňzyku obcym naleŨy tutaj wpisaĺ tytuğ przetğumaczony na jňzyk polski lub 
transliterowany.  
-  Jňzyk monografii ï Jňzyk publikacji. Wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.11.  

-  Tytuğ monografii w jňzyku obcym ï tytuğ w jňzyku obcym w przypadku publikacji  w jňzyku obcym, 
pole uzupeğniane rňcznie. Pole bňdzie aktywne po wybraniu jňzyka publikacji innego niŨ polski. 
-  Jňzyk podstawowy w danej dyscyplinie naukowej ï pole wyboru tak/nie.  
-  Tom ï pole  liczbowe, uzupeğniane rňcznie 
-  Wydawca ï wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.6.  

-  Miejsce wydania ï wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.7 . 
-  Seria wydawnicza ï wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.9.  

-  Rok wydania ï wyb·r z kalendarza  
-  Liczba stron monografii -  pole uzupeğniane rňcznie 
-  ObjňtoŜĺ w arkuszach wydawniczych ï liczba arkuszy wydawniczych  z dokğadnoŜciŃ do dw·ch 
miejsc po przecinku  
-  IS BN/ISSN ï identyfikator publikacji  
-  Zasiňg ï wyb·r ze sğownika opisanego w punkcie 5.10.  
-  Adres strony WWW ï adres uzupeğniany rňcznie 

-  Naliczone punkty  dla autora  ï liczba punkt·w przydzielonych autorowi za publikacjň, wartoŜĺ w polu 
pojawi siň po przydzieleniu punkt·w przez uprawnionego uŨytkownika 
-  Uwagi ï pole tekstowe uzupeğniane rňcznie, w tym polu naleŨy m. in. uzupeğniĺ informacjň 
o kolejnych wydaniach mono grafii  
-  Sğowa kluczowe ï wyb·r ze sğownika z moŨliwoŜciŃ dodania nowej wartoŜci do sğownika.  
W pierwszej kolejnoŜci naleŨy wybraĺ jňzyk, w kt·rym bňdzie dodawane sğowo, na liŜcie pojawiŃ siň 

wszystkie sğowa w tym jňzyku. W celu dodania sğowa do formularza naleŨy je zaznaczyĺ na liŜcie, 
a nastňpnie wybraĺ przycisk Dodaj do listy . W przypadku, gdy po wyborze jňzyka na liŜcie nie pojawi 
siň oczekiwane sğowo, naleŨy je dodaĺ do sğownika. W tym celu naleŨy wybraĺ przycisk Dodaj nowŃ 
wartoŜĺ do sğownika. 
-  Uwag i ï pole tekstowe uzupeğniane rňcznie 
-  ZağŃczone dokumenty ï dokumenty doğŃczone do publikacji. Szczeg·ğy dotyczŃce dodawania 
dokument·w zostağy opisane w punkcie 6.1.  

 










































